
 

 

 

 

Studentische PROJEKT-MITARBEITER*IN 

(w/m/d) 

Teilzeit (mind. 20 Wochenstunden) | Standort: Graz oder Klagenfurt | Eintritt: ab sofort 

 

Der Digital Innovation Hub SÜD (DIH SÜD) ist ein nicht-wirtschaftlich tätiges Kompetenznetz-

werk, das Klein- und Mittelbetriebe im Raum Südösterreich bei der digitalen Transformation un-

terstützt. Unser Netzwerk umfasst rund 20 Partnerinstitutionen aus Forschung und Entwicklung 

in den Bundesländern Steiermark, Kärnten, Osttirol und Burgenland. Die Koordination erfolgt 

über die DIH SÜD GmbH mit Sitz in Graz und einer Zweigniederlassung in Klagenfurt. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt am Standort Graz eine 

engagierte Persönlichkeit für folgende Tätigkeiten: 

 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Mitarbeit im Projektmanagement & Koordination: Planung und Steuerung von 

Projektaktivitäten im Rahmen des Förderprojekts 

• Projektcontrolling & Reporting: Laufendes Controlling der Projektfortschritte, Ab-

rechnung der Partnerkosten sowie Erstellung von Zwischen- und Endberichten für 

Fördergeber  

• Durchführung des Monitorings: Nachbearbeitung und Dokumentation der durch-

geführten Aktivitäten 

• Administrative Unterstützung: Koordination interner Abläufe, allgemeine Büroad-

ministration und Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen Belan-

gen  

• Mitarbeit in der Partnerkoordination: Planung, Teilnahme und Nachbereitung von 

Partnertreffen 

• Unterstützung bei Gremialarbeit: Organisation, inhaltliche Vorbereitung und Pro-

tokollierung von Sitzungen der Gremien (Aufsichtsrat und Generalversammlung) 

 

 

Ihre Qualifikation: 

• Bevorzugt wirtschaftliche Ausbildung oder Innovationsmanagement  

• Idealerweise Erfahrung im Bereich Forschung, Technologie und Innovation (FTI), 

Kenntnisse der Förderlandschaft in Südösterreich 

• Erfahrung in Administration und Projektmanagement 



 

 

 

• Sehr gute MS Office-Kenntnisse 

• Eigenverantwortlicher, strukturierter und proaktiver Arbeitsstil 

• Kommunikationsstärke, Vernetzung, Teamorientierung und sicheres Auftreten 

• Führerschein der Klasse B 

 

Unser Angebot: 

• Teilzeitbeschäftigung im Ausmaß von mind. 20 Wochenstunden 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und agilen Netzwerk 

• Mitarbeit in einem motivierten und innovativen Team 

• Vielseitige Projekte, interessante Kooperationen 

• Flexible Arbeitsbedingungen 

• Für diese Position gilt ein Grundgehalt ab EUR 2.850 brutto pro Monat auf Vollzeit-

basis. Wir bieten selbstverständlich eine marktkonforme Überzahlung abhängig von 

Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung. 

 

Wenn Sie ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet suchen und Inte-

resse an dieser herausfordernden sowie verantwortungsvollen Tätigkeit haben, schicken 

Sie bitte Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen ausschließlich in elektronischer Form 

bis spätestens 31.10.2025 per E-Mail an u.a. Adressen. 

 

 

Kontakt: 

DIH SÜD GmbH 

Martina Eckerstorfer Mag. Stefan Schafranek 

Völkermarkter Ring 21 - 23 | 9020 Klagenfurt Leonhardstraße 59 | 8010 Graz 

Tel: +43 463 90 82 90-25  +43 316 876-1154 

eckerstorfer@babeg.at  stefan.schafranek@joanneum.at 

 

Webseite: www.dih-sued.at 

 

 

Wir möchten betonen, dass etwaige anlässlich der Bewerbung entstehende Aufwendungen – wie beispielsweise 

Fahrtkosten, Tages- oder Nächtigungsgelder – nicht ersetzt werden. 
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