Lakeside

SCIENCE & TECHNOLOGY
PARK

RAUM zum

A r b elte N Mitarbeiter:in kaufmannischer Hausverwaltung
und Leben (m/w/d)

Aufgabenbereich ©

62\:3 Teilzeit/Vollzeit

= Pflegen der Mieter:innen Stammdaten
@ Klagenfurtam Worthersee » Verwaltung von Vertragsanpassungen
Villach = Monatliche Miet- und Betriebskostenvorschreibungen
= Berechnung und Vorschreibung der Indexierungen
= Kautionsvorschreibungen und -Verwaltung
» Durchfiihrung der Betriebskostenabrechnungen
» Abrechnung- und Monitoring Energie
» Erfassen von Eingangsrechnungen

ArbeltS' u nd » Durchfiihrung der Vertragsvergebihrung
Le bensrau m » Abwicklung von Versicherungsfillen
. = Erstellung diverser Reportings und Kostenkontrollen
La keS|de Pa rk = Enge Zusammenarbeit mit dem Department Infrastructure
Der Lakeside Science & Technology Park
in Klagenfurt bietet ein etabliertes Um- Dei n Profil @

feld fir Unternehmen, Forschungs- und
Bildungseinrichtungen mit Schwerpunkt
im Bereich Informations- und Kommuni-
kationstechnologie (IKT). Dariiber hin-

» Einschldgige kaufmannische Ausbildung in der Buchhaltung

» Ausbildung zum Immobilienverwalter von Vorteil

e = Sehr gute MS Office-Kenntnisse, vor allem Excel

aus sind wir fiir die Betreuung der Tech- » Selbstindige, teamorientierte, gut organisierte und verldssliche Arbeitsweise

nologieparks in Karnten verantwortlich. + Zahlenaffinitst und Genauigkeit

Kontakt Benefits ©

% Valentina Kroener » Flexible Arbeitszeiten 'g‘ « Offi-Ticket
kroener @lakeside-scitec.com 4%/ + Weiterbildungsméglichkeiten E&J « Barrierefreiheit und moderne
. "~ Birordumlichkeiten
i)\ﬁlﬂ = Zuschuss zum Mittagessen, d o
Obstkorb @ » Teamklima mit WIR-Gefihl
o 3%
Hallo, ich bin @ = See- und Unindhe

CLouDy!

Ich helfe dir, den

Job zu finden, der

perfekt zu dir passt Fur diese Position ist ein Monatsbruttogehalt von €3.300,00,- bei Vollzeit
und deine Zukunft vorgesehen.

gestaltet. ...

Let's WORK
together...

www.lakeside-scitec.com




