
Teilzeit/Vollzeit 

Klagenfurt am Wörthersee 
Villach 

Let‘s WORK 
together ...

www.lakeside-scitec.com

Arbeits- und 
Lebensraum  
Lakeside Park

Der Lakeside Science & Technology Park 
in Klagenfurt bietet ein etabliertes Um-
feld für Unternehmen, Forschungs- und 
Bildungseinrichtungen mit Schwerpunkt 
im Bereich Informations- und Kommuni-
kationstechnologie (IKT). Darüber hin-
aus sind wir für die Betreuung der Tech-
nologieparks in Kärnten verantwortlich.

•	 Unterstützung bei der Entwicklung und Umsetzung eines Open-Innovation-Ökosys-
tems im Rahmen des EFRE-geförderten Projekts „Open Innovation Lab“

•	 Assistenz bei der Planung, Steuerung, Abrechnung und Dokumentation von Projek-
ten

•	 Unterstützung der internen und externen Kommunikation durch Erstellung von 
Präsentations- und Informationsunterlagen sowie organisatorische Begleitung von 
Meetings, Präsentationen und Netzwerkveranstaltungen (z. B. Innovationsregatta, 
Summer School)

•	 Betreuung und Pflege digitaler Kommunikationstools und -plattformen
•	 Zuarbeit bei der Erstellung von Berichten, Planungs- und Evaluierungsunterlagen
•	 Mitwirkung beim Aufbau und der Pflege nationaler und internationaler Netzwerke 

(insb. Hochschulen, Start-up-Hubs)

Aufgabenbereich

Kontakt

Dein Profil
•	 Abgeschlossenes Hochschulstudium oder einschlägige Berufserfahrung 
•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Italienisch/Slowe-

nisch von Vorteil 
•	 Kenntnisse im Projektmanagement und in der Budgetverwaltung 
•	 Erste Berührungspunkte mit der Abwicklung von Förder- und EU-Projekten sind von 

Vorteil
•	 Fähigkeit, Netzwerke aufzubauen und zu pflegen 
•	 Selbstständige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise 

Innovationsassistenz (m/w/d) 

Valentina Kroener

kroener@lakeside-scitec.com

Für diese Position ist ein Monatsbruttogehalt von  € 3.000,00,- bei Vollzeit 

vorgesehen. 

Die Stelle ist befristet, mit Möglichkeit auf Verlängerung.  

Benefits
•	 Flexible Arbeitszeiten

•	 Weiterbildungsmöglichkeiten

•	 Zuschuss zum Mittagessen,   
Obstkorb

•	 See- und Uninähe

•	 Öffi-Ticket

•	 Barrierefreiheit und moderne 
Büroräumlichkeiten

•	 Teamklima mit WIR-Gefühl

Hallo, ich bin 
CLOUDY!
Ich helfe dir, den 
Job zu finden, der 
perfekt zu dir passt 
und deine Zukunft 
gestaltet. ...

RAUM zum 
Arbe   ten  
und Leben

17 PARTNERSCHAFTEN
ZUR ERREICHUNG 
DER ZIELE

9 INNOVATION UND
INFRASTRUKTUR

GUTE ARBEITSPLÄTZE
UND WIRTSCHAFTLICHES 
WACHSTUM8HOCHWERTIGE

BILDUNG4


