
Vollzeit | 40 Stunden 

Klagenfurt am Wörthersee 
Villach 

Let‘s WORK 
together ...

www.lakeside-scitec.com

Arbeits- und 
Lebensraum  
Lakeside Park

Der Lakeside Science & Technology Park 
in Klagenfurt bietet ein etabliertes Um-
feld für Unternehmen, Forschungs- und 
Bildungseinrichtungen mit Schwerpunkt 
im Bereich Informations- und Kommuni-
kationstechnologie (IKT). Darüber hin-
aus sind wir für die Betreuung der Tech-
nologieparks in Kärnten verantwortlich.

•	 Gesamtkoordination, Organisation und Betreuung des Veranstaltungsbereichs 
Lakeside Spitz

•	 Zentrale:r Ansprechpartner:in für Veranstalter:innen und Interessenten 
•	 Termin- und Ablaufkoordination aller internen und externen Beteiligten (Veranstal-

tungstechnik, Gastronomie, externe Dienstleister:innen)
•	 Angebotserstellung, Verrechnung und Kund:innenbetreuung
•	 Mitwirkung und Unterstützung bei der Planung von internen Veranstaltungen 
•	 Öffentlichkeitsarbeit und Kundenakquise
•	 Aktive Mitgestaltung und Weiterentwicklung des Veranstaltungszentrums, insbe-

sondere im Hinblick auf moderne Technik, Hybridveranstaltungen und Streaming-
Formate. Offenheit für neue Lösungen und Trends im Eventbereich wird  erwartet

•	 Vertretung des allgemeinen Telefondienstes der Lakeside Park Nummer, sowie 
freundliche und professionelle Erstansprache der Anrufenden

Aufgabenbereich

Kontakt

Dein Profil
•	 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung (Tourismus, Event-Management, Marketing 

etc.)
•	 Hands-on-Mentalität und Entscheidungskompetenz
•	 selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
•	 Kommunikationsstärke & professionelles Auftreten
•	 Organisationstalent mit Überblick 
•	 Serviceorientiertheit und Freude im Umgang mit Menschen
•	 Sicherer Umgang mit MS-Office und Englisch verhandlungssicher
•	 technische Affinität von Vorteil

Eventkoordinator:in Veranstaltungszentrum 

Lakeside Spitz (m/w/d) 

Valentina Kroener

kroener@lakeside-scitec.com

Für diese Position ist ein Monatsbruttogehalt von  € 3.150,00,- 
vorgesehen. 

Benefits
•	 Flexible Arbeitszeiten

•	 Weiterbildungsmöglichkeiten

•	 Zuschuss zum Mittagessen,   
Obstkorb

•	 See- und Uninähe

•	 Öffi-Ticket

•	 Barrierefreiheit und moderne 
Büroräumlichkeiten

•	 Teamklima mit WIR-Gefühl

Hallo, ich bin 
CLOUDY!
Ich helfe dir, den 
Job zu finden, der 
perfekt zu dir passt 
und deine Zukunft 
gestaltet. ...

RAUM zum 
Arbe   ten  
und Leben

17 PARTNERSCHAFTEN
ZUR ERREICHUNG 
DER ZIELE

9 INNOVATION UND
INFRASTRUKTUR

GUTE ARBEITSPLÄTZE
UND WIRTSCHAFTLICHES 
WACHSTUM8HOCHWERTIGE

BILDUNG4


